
附件1：

嘉兴学院商学院学生会机构和岗位设置

各学生组织、各班级：

经研究，决定于2014年12月13日至14日召开商学院第二次学生代表大会,进行商学院学生会换届。

具体机构和岗位设置安排如下：

1、 机构及岗位设置
指导



学生委员会委员共21名，本次换届选举产生委员共18名。其中学生会主席团共6名，组成为：主席1名、副主席（中心主任）4名、学生公寓自治管理委员会主任1名。（学生公寓自治管理委员会不参与此次换届）

学生会下设4个中心，13个部门，部长13名。
1.  办公中心：设秘书部、纪检部、生活部、外联部4部门

2.  活动中心：设体育部、文艺部、学习部、科研部4部门

3.  宣传中心：设网络部、设计部、编辑部3部门

4.  社管中心：设常务部、组宣部2部门

另，学生公寓自治管理委员会副主任2名，为部长级。（学生公寓自治管理委员会不参与此次换届）

2、 各岗位工作职责

（一）主席  
1. 参加学院学生工作相关会议，积极发挥学院与学生的桥梁纽带作用

2. 在院团委的指导下主持学生会全面工作，制定计划，做好总结

3. 主持学生会主席团及部长例会，研究学生会有关工作

4. 抓好学生会自身建设，落实好学生会各项工作和任务

5. 完成上级组织交予的其它工作

（二）副主席（中心主任） 

1. 参加主席团会议，积极协助主席做好工作谋划和任务布置

2. 认真做好自己分管的工作，指导各部部长完成工作

3. 主席不在或受主席委托时，经院团委同意，代表主席行使主席职责

4. 完成上级组织交予的其它工作

（三）各部部长 

1. 在分管副主席领导下，积极开展部门工作，按时保质完成具体工作任务

2. 督促副部长及干事开展工作

3. 完成上级组织交予的其它工作
（四）各部副部长  

1. 对部长负责，协助开展工作，带领部门干事完成分配的工作

2. 部长不在时或受部长委托，经主席同意，代表部长行使部长职责

3. 完成上级组织交予的其它工作

三、 学生会各部门具体工作职责

（一）秘书部

 1. 负责团委学生会日常办公及财务管理

2. 负责物品采购与出借、团学内部通知

3. 负责档案管理和会议记录工作

4. 负责学生会办公环境管理工作
（二）纪检部

1. 负责全院学生日常考勤工作

2. 负责学院大型活动考勤工作

（三）生活部  

1. 负责全院寝室卫生的检查、抽查工作

2. 协助做好家庭经济困难学生认定及资助相关工作

3. 协助组织开展文明寝室建设相关活动

4. 协助心理管理辅导员老师开展学生心理有关工作 

（四）外联部   

1. 积极开拓资源，为学生会活动争取经费支持

2. 加强与兄弟院校学生会的联络与交流

（五）体育部 

1. 负责组队参加学校各类体育竞赛

2. 负责举办院级各类体育活动

3. 积极培养体育特长分子，做好体育特长生的统计备案工作

（六）文艺部 

1. 负责红艺艺术团培训工作的开展，积极培养文艺骨干人才

2. 负责指导各班做好文艺工作

3. 负责组织策划院级各类文艺活动

（七）学习部  

1. 负责商学院“新生杯”辩论赛、演讲赛等活动

2. 协助举办科技登攀节相关活动

3. 组织学院选手参与校级比赛以及校各类讲座。

（八）科研部  

1. 协助做好校院“挑战杯”竞赛组织工作

2. 协助做好学校、分院的各类学科竞赛组织工作

3. 主要承担科技登攀节活动的组织策划工作

4. 负责收集整理各类竞赛获奖成果、资料，并汇编成册

（九）设计部

1. 负责学生会对外宣传的手绘制作

2. 指导班级做好展板宣传工作

3. 组织做好学院班级简报制作和评比工作

（十）网络部

1. 负责学院学生网络动态及信息掌握

2. 负责活动喷绘、易拉宝、门票的设计制作

3. 负责活动、会议等各类PPT、电子杂志、视频音频的设计制作

（十一）编辑部

1. 负责采访与信息收集及学院团学活动的报道工作

2. 负责学院学生网络宣传工作

3. 负责学院各种物化材料的编辑、校对、排版工作

4. 负责《商之朝露》等学院刊物的出刊工作

（十二）常务部

1. 负责社团活动支出、会费等财务管理工作

2. 负责社团日常性的管理工作

3. 负责社团材料归档及年末年鉴制作和考评工作

（十三）组宣部

1. 负责社团活动审核，社团宣传管理工作

2. 协助社团活动筹备以及活动开展跟进工作

3. 负责社团组织建设及换届管理工作
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