
附件一：

嘉兴学院商学院2013届毕业生毕业环节及离校日程安排
	日 　 期
	具　　体　　事　　项
	责　任　部　门

	5月2日
	毕业实习结束，毕业生全部返校
	商学院、教务处

	5月6日-5月30日
	毕业班签爱心承诺基金卡、毕业班星星基金捐赠
	商学院学工办、各党支部

	5月9日-14日
	完成毕业班学生所有考试
	教务处、商学院

	5月8日下午2：30
	毕业班班长会议
	商学院学工办

	
	领取材料：

1 毕业生登记表（由班主任、班级负责人讨论形成班组鉴定意见并组织填写，具体填写注意事项见后附）

②“两证”信封（信封要写清楚7、8月学生本人可以收到的通

讯地址和联系方式，一般为家庭地址，以便学校邮寄报到证

和户口迁移证，很重要！请在信封内封口处注明本人名字和

联系方式）

③ 班级同学体检表

④ 请各班把毕业聚餐时间、地点上报给09级年级主任处
	商学院各学工办主任、负责就业辅导员、各班级班长

	5月7日-5月18 日 
	学生于5月9日前向各学工办递交第八届陈省身奖学金申报材料，商学院于5月13日组织评选公示，5月18日上交学生处
	商学院09级年级主任

	离校前每月15-16日
	毕业生报销医药费
	计财处

	5月11、12日
	毕业生体检（梁林校区）
	校医院、商学院09级年级主任、各班级、负责就业老师（安排见附件）

	5月17日
	毕业照（上午9：00越秀校区大门校训碑前）请各班班长收取拍毕业照费用，于5月13日前交经专摄影处（82618899）。
	

	5月18、19日
	商学院毕业生体检（二本5月18日，三本5月19日）
	

	5月14日
	学费、住宿费、代管费等欠费名单通知到各二级学院（第一次）
	计财处、资产经营公司、商学院各负责资助辅导员

	5月16日-6月3日
	各党支部、团支部完成党团组织关系结转
	商学院各学工办负责党建辅导员、团委

	5月24日
	中国工商银行来校办理毕业生还贷确认手续
	学生处、商学院各负责资助辅导员

	6月5日前
	各学院完成毕业成绩鉴定（除毕业论文、毕业设计）
	商学院、教务处

	6月5日前
	学院组织完成毕业论文答辩。 
	商学院

	6月5日前
	学院组织论文二次答辩、校级组织答辩
	教务处、商学院

	
	上报毕业论文（设计）成绩、毕（结）业学生名单，学位授予名单。
	商学院

	6月5-14日
	学费、住宿费、代管费等欠费名单及贷款名单反馈到各二级学院（第二次）；各二级学院收交欠费毕业生学杂费缴纳承诺书。
	计财处、学生处、资产经营公司、商学院各负责资助辅导员

	6月13日
	完成毕业鉴定、学士学位授予名单审定、制作毕（结）业证书、学士学位证书
	教务处、商学院

	6月5-9日
	填写毕业生登记表，并盖章。以学院为单位，组织开展毕业教育活动、各毕业班召开主题班会，开展文明离校教育。
	校办、学生处、商学院各负责就业辅导员、毕业班班主任

	6月10日
	学费、教材费、住宿费结算等工作；完成图书、体育器具、学生贷款、欠款归还；以班级为单位统一收齐学生证交年级主任
	图书馆、体军部、团委、组织部、教务处、教育发展集团、商学院团委、学工办

	6月21日
	校学位委员会审定学位授予名单
	教务处

	6月21日
	以班级为单位，准备好毕业证书、学位证书和结业生名册，下发毕（结）业证书、学位证书到各二级学院
	教务处、商学院

	6月22日上午
	毕业典礼暨学位授予仪式，颁发毕业证书和学位证书。典礼后，学生领取学生毕（结）业证书、学位证书。
	校办、学生处、教务处、商学院

	6月22-23日
	学位授予
	校办、学生处、教务处、商学院

	6月23-24日
	学生离校。购买票签、行李托运等，归还家具等
	学生处、资产经营公司

	6月23日前
	毕业生成绩卡、体检表、体育合格卡等材料送各二级学院
	教务处、体军部、校医院

	6月25日
	学生寝室开始清理、维修
	资产经营公司

	6月29日
	1、形成2013届毕业生就业方案，上报浙江省教育厅
	学生处
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